MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO NORMATIVA CUNI N2 018, DE 19 DE MAIO DE 2022.

DispOe sobre o Regimento Interno da Pro-Reitoria
de Pesquisa da Universidade Federal de Lavras.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso da
competéncia que Ihe é conferida pelo inciso VIl do art. 91 do Regimento Geral da UFLA, e tendo em vista
o que foi deliberado em sua reunido de 19/5/2022,

RESOLVE:

O Regimento Interno da Pré-Reitoria de Pesquisa passa a vigorar nos termos desta
Resolugdo.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DA ESTRUTURA

SECAO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A Pré-reitoria de Pesquisa (PRP) é o 6rgdo responsavel pela coordenacgdo, supervisao
e acompanhamento da pesquisa nos seus diferentes temas como atividade indissociavel do ensino e da
extensdo, bem como de sua popularizacdo e impacto na sociedade.

SECAO II
DA ESTRUTURA

Art. 22 A PRP terd a seguinte estrutura:

I- Conselho de Pesquisa;

II- Coordenadoria de Secretarias;

I1l- Comissdes Permanentes;

IV- Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica;
V- Coordenadoria de Suporte a Pesquisa; e
VI- Editora UFLA.



CAPITULO I
DO(A) PRO-REITOR(A) DE PESQUISA

Art. 32 A gestdo da PRP serd realizada por um(a) Pro-reitor(a) que devera ser um(a)
servidor(a) publico(a) do quadro permanente da Universidade Federal de Lavras (UFLA), designado(a)
pelo(a) Reitor(a).

Art. 42 S3o atribui¢des do(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa:

I- convocar e presidir as reunides do Conselho de Pesquisa;

lI- representar a PRP no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE) da UFLA;

llI- representar a UFLA no Férum Nacional de Pré-reitores de Pesquisa e Pds-graduacao
(FOPROP);

IV- solicitar aos érgdaos competentes da Administracdo da UFLA os recursos de materiais
necessarios ao desenvolvimento das atividades da PRP;

V- cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho de Pesquisa, bem como as da Reitoria e
dos demais 6rgdos a que estiver subordinado;

VI- designar comissGes tematicas e indicar assessores para fungbes especificas, quando
julgar necessdrio;

VIl- estabelecer as rotinas administrativas dos integrantes da PRP, de acordo com as
atribuicdes previstas neste Regimento;

VIII- empreender as medidas necessarias ao bom funcionamento da PRP e encaminhar os
assuntos as instancias superiores quando excederem os limites de sua competéncia;

IX- homologar as decisGes dos 6rgaos e setores da PRP e encaminha-las as instancias
superiores, quando for o caso;

X- coordenar, fiscalizar e supervisionar a execucdo das atividades da PRP;

XlI- atuar junto a outras Pro-reitorias e dérgdos da UFLA no sentido de estabelecer e
empreender a¢des para aumentar a insercdo da Universidade nos cenarios nacional e internacional;

XlI- revisar anualmente o Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU) da PRP e submeté-lo
a apreciacdo e aprovacao do Conselho de Pesquisa;

XIll- apresentar relatérios de atividades da PRP, quando solicitados por 6rgaos superiores;

XIV- identificar as necessidades de treinamento do quadro funcional da PRP e encaminhar as
demandas aos érgaos competentes para a devida qualificacao;

XV- avaliar e aprovar o cadastro de projetos de pesquisa no sistema de informacdo
institucional, mediante aprovacao prévia da Chefia de Departamento;

XVI- assinar, como representante legal da instituicdo, os documentos exigidos nos Editais
para submissdo de projetos de pesquisa;

XVII- assinar os instrumentos de concessao de recursos para o desenvolvimento de pesquisa;

XVIII- propor a¢bes para avaliacdo e avanco da pesquisa na UFLA; e

XIX- tratar de outros assuntos de interesse da PRP, de oficio ou quando solicitado.

Paragrafo Unico. Nas faltas e impedimentos legais, as atribuicdes do(a) Pré-reitor(a) de
Pesquisa serdo exercidas pelo seu substituto legal.

CAPITULO Il
DO CONSELHO DE PESQUISA

SECAO |
DA CONSTITUICAO



Art. 52 O Conselho de Pesquisa tera a seguinte composicdo:

I- o(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa, como seu presidente;

II- o(a) substituto(a) legal do(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa, como seu vice-presidente;

[ll- o(a) Coordenador(a) de Pesquisa, Inovagdo e Desenvolvimento Tecnoldgico de cada
Unidade Académica;

IV- 3 (trés) representantes do corpo docente, eleitos pelos seus pares;

V-1 (um) representante do corpo técnico-administrativo, com lotacdao na Proé-Reitoria de
Pesquisa, eleito pelos seus pares;

VI- 1 (um) representante do corpo discente de graduagao, eleito pelos seus pares;

VII- 1 (um) representante do corpo discente de pds-graduacao, eleito pelos seus pares; e

VIII- 1 (um) representante de politicas de Equidade, Diversidade e Inclusdo (EDI), eleito pela
comunidade universitaria.

§ 12 Juntamente com os membros representantes, serdo indicados/eleitos suplentes, que
completardao o mandato, em caso de impedimento definitivo do titular.

§ 22 Somente poderdo exercer fungdes de representacdo estudantil, integrantes do corpo
discente da UFLA regularmente matriculados em cursos de graduacdo ou em programas de pods-
graduacao.

§ 32 Os processos de eleicdo dos representantes técnico-administrativos, discentes e de
politicas de EDI serdo de responsabilidade da PRP.

§ 42 O mandato dos membros eleitos do Conselho de Pesquisa sera de 2 (dois) anos, sendo
permitida a recondug¢do por uma Unica vez.

§ 52 Um dos membros do Conselho de Pesquisa sera eleito como secretdrio(a) e o segundo
colocado na eleicdo serd considerado seu suplente.

Art. 62 S3o atribuicoes do(a) secretario(a) do Conselho de Pesquisa:

I- secretariar as reunides do Conselho de Pesquisa; e
Il- elaborar as atas e demais documentos deliberativos das reunides.

Paragrafo Unico. Na auséncia do(a) secretdrio(a), o suplente assumira a responsabilidade de
secretariar as reunides do Conselho de Pesquisa.

Art. 72 O Conselho de Pesquisa reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada semestre letivo
e, extraordinariamente, quando convocado pelo(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa ou pela maioria de seus
membros.

§ 12 A convocacdo serd realizada com antecedéncia minima de cinco (5) dias Uteis, podendo
ocorrer no prazo de 48 horas quando se tratar de assunto(s) urgente(s).

§ 292 Com a convocacdo, devera ser enviada a pauta dos assuntos com os respectivos
documentos.



SECAO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 82 As atribui¢cdes do Conselho de Pesquisa sdo:

I- acompanhar as atividades da PRP e manifestar-se em assuntos inerentes as suas
atribuicdes;

II- definir e apreciar as proposicdes do(a) Prd-reitor(a) de Pesquisa sobre a politica de
pesquisa da Universidade e também sobre o programa geral de atividades de pesquisa a ser apreciado
pelo CEPE;

[lI- definir diretrizes de projetos e programas institucionais de pesquisa;

IV- propor agGes a PRP para favorecer a participacao de pesquisadores da UFLA em Editais
de cooperagao com agéncias de fomento e érgdos publicos, visando o desenvolvimento e o avango da
pesquisa na Universidade;

V- incentivar o intercambio com outras institui¢cdes cientificas por meio de contatos entre os
pesquisadores e o desenvolvimento de projetos em comum;

VI- propor a¢des a PRP para o estimulo a producgao e divulgacao cientifica;

VII- propor formas de apoio a elaboragao de projetos e publica¢des;

VIII- auxiliar o(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa na elaborag¢do de relatérios anuais de atividades
da PRP para encaminhamento a Reitoria, a comunidade universitaria e a outros potenciais 6rgaos
interessados;

IX- avaliar os resultados das atividades desenvolvidas pela PRP;

X- realizar a integragdao entre as politicas de apoio aos laboratérios multiusudrios
promovidas pela PRP e a gestdo realizada pelas Unidades Académicas;

XlI- avaliar e opinar sobre o interesse publico de projetos de pesquisa submetidos a PRP
guando solicitados pelo(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa;

XlI- promover a¢des de integracdo com o Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica (NINTEC) da UFLA;

XIll- avaliar anualmente os objetivos, metas e gerenciamento de riscos do PDU da PRP;

XIV- participar da gestdao da Central Multiusuario (CM), realizando o acompanhamento,
definicdo de estratégias de utilizacdo e suporte aos responsaveis pelas estruturas e/ou equipamentos; e

XV- aprovar os regimentos de comissdes/comités e setores subordinados a PRP.

CAPITULO IV
DA COORDENADORIA DE SECRETARIAS

SECAO |
DA CONSTITUICAO

Art. 92 Compde a Coordenadoria de Secretarias da PRP:

I- a Secretaria Administrativa e recepc¢ao; e

II- os servidores técnico-administrativos efetivos e/ou terceirizados.

Paragrafo unico. O(A) Coordenador(a) de Secretarias, sera um servidor indicado(a) pelo(a)

Pro-reitor(a) de Pesquisa e designado pelo Reitor.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES



Art. 10. S3o atribuigdes da Coordenadoria de Secretarias:

I- supervisionar e atuar junto a Secretaria Administrativa e recepcao;

II- atender e encaminhar as pessoas que se dirigirem a PRP;

IlI- atender ao expediente, receber e preparar a correspondéncia fisica e eletronica;
IV- organizar e manter em funcionamento o servico de protocolo e arquivo;

V- executar os servicos de digitacdo e providenciar a reprografia de documentos;

VI- prover e controlar a utilizacdo dos materiais de consumo necessarios aos servicos;
VII- supervisionar os servigos de manutencao, limpeza e seguranga das instalagdes;
VIlI- cuidar da agenda da PRP; e

IX- realizar outras tarefas que lhe sejam pertinentes.

CAPITULO V
DAS COMISSOES PERMANENTES

SECAO |
DA CONSTITUICAO

Art. 11. Compdem as Comissdes Permanentes:

I- a Secretaria das Comissdes Permanentes;

Il- o Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (COEP);
l1l- a Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA); e

IV- a Comissdo Interna de Biosseguranca (CIBio).

SECAOII
DAS ATRIBUICOES

Art. 12. S3o atribuicGes da Secretaria das Comissdoes Permanentes:

I- zelar pelo cumprimento dos respectivos regimentos das Comissdes e do Comité;

lI- planejar, orientar e secretariar as reunides e demais atividades das Comissdes e do
Comité;

[lI- dirigir-se a qualquer 6rgao ou setor da UFLA visando a obtenc¢ao de subsidios necessarios
a execucdo das atividades relacionadas as Comissdes e ao Comité;

IV- elaborar as rotinas necessarias a viabilizacdo dos objetivos das ComissGes e do Comité; e

V- realizar levantamentos e elaborar relatérios sobre os servicos prestados pelas Comissdes
e pelo Comité.

Art. 13. O COEP tem como atribuicdo fazer a revisdo ética de toda e qualquer proposta de
pesquisa que envolva seres humanos.

Art. 14. A CEUA tem como atribuicdo fazer a revisdo ética de toda e qualquer proposta de
atividade de ensino, pesquisa e extensao que envolva o uso de animais ndo-humanos.

Art. 15. A CIBio tem como atribuicdo prestar apoio técnico consultivo e assessoramento na
formulacao, atualizacdo e implementacdo da Politica Nacional de Biosseguranca relativa a Organismos
Geneticamente Modificados (OGM), bem como no estabelecimento de normas técnicas de seguranca e
pareceres técnicos referentes a protecdo da saide humana, dos organismos vivos e do meio ambiente,



para atividades que envolvam a construgdo, experimentagao, cultivo, manipulagdo, transporte,
comercializagdo, consumo, armazenamento, liberacdo e descarte de OGM e derivados.

Pardgrafo Unico. As Comissdes Permanentes descritas nos arts. 13, 14 e 15 terdo Regimentos
Internos préprios aprovados pelo Conselho de Pesquisa.

CAPITULO VI
DA COORDENADORIA DE INICIACAO CIENTIFICA

SECAO |
DA COMPOSICAO

Art. 16. Compdem a Coordenadoria de Iniciagao Cientifica:

I- o(a) Coordenador(a) de Iniciagao Cientifica;
lI- os representantes das Unidades Académicas; e
[lI- um servidor técnico-administrativo do quadro permanente da UFLA.

§ 12 O Coordenador de Iniciagdo Cientifica serd indicado pelo(a) Pro-reitor(a) de Pesquisa e
designado pelo(a) Reitor(a).

§ 22 Cada Unidade Académica devera indicar pelo menos um representante para compor a
Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica.

§ 32 Um representante dos técnico-administrativos, indicado(a) pelo(a) Coordenador(a) de
Iniciagdo Cientifica.

§ 42 Na impossibilidade do Coordenador de Iniciacdo Cientifica, um dos representantes sera
temporariamente indicado como seu substituto.

§ 52 Os servidores da Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica serdo designados por Portaria
do(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa.

Art. 17. A Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica reunir-se-a em carater ordinario por ocasiao
de preparacao e lancamento de Editais de Iniciacdo Cientifica pela UFLA ou, em carater extraordinario,
por convocacdo de seu Coordenador.

Art. 18. A convocacado para as reunides seguira o rito dos paragrafos 12 e 22 do art. 79.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 19. S3o atribuicdes da Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica:

I- coordenar a execugdo dos Programas de Iniciacdo Cientifica na UFLA;

II- definir as normas internas para a organizacdo e gestdo dos Programas de Iniciacao
Cientifica;

lll- acompanhar as necessidades e propor acdes para adequacdo do numero de cotas de
bolsas junto as agéncias financiadoras e aos programas institucionais de Iniciacdo Cientifica;



IV- preencher os formularios e fornecer os documentos solicitados pelas agéncias de
fomento;

V- elaborar os Editais de chamada de propostas para a participacdo nos Programas de
Iniciagao Cientifica;

VI- divulgar a abertura de Editais para participacdo nos Programas de Iniciacdo Cientifica na
comunidade académica como um todo;

VIl- promover levantamentos e elaborar relatérios sobre os servicos prestados pela
Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica, bem como elaborar o Relatério Institucional Anual sobre os
Programas de Iniciagao Cientifica para envio as agéncias de fomento;

VIlI- analisar os pedidos de substituicao de bolsistas;

IX- elaborar as rotinas necessdrias a viabilizacdo dos objetivos da Coordenadoria de Iniciagdo
Cientifica;

X- encaminhar propostas para a capacitacdo e aprimoramento profissional dos servidores
gue compdem a Coordenadoria de Inicia¢do Cientifica;

Xl- organizar, promover e distribuir competéncias para a realizagdo do Congresso de
Iniciacdo Cientifica da UFLA (CIUFLA) e de eventos técnico-cientificos de divulgacdo das pesquisas
desenvolvidas nos programas de Inicia¢do Cientifica na Instituicdo;

Xll- nomear comissdes para avaliar e proceder as corre¢cdes necessarias nos resumos
submetidos ao CIUFLA e aos eventos técnico-cientificos promovidos pela PRP;

Xlll- promover o fortalecimento dos Programas de Iniciagao Cientifica na Instituicdo;

XIV- incentivar a participacao do corpo discente em projetos de pesquisa e em programas de
fomento a iniciagdo cientifica;

XV- estimular a interacdo docente/discente em projetos de pesquisa;

XVI- incentivar a interdisciplinaridade na pesquisa por meio do estimulo ao desenvolvimento
de projetos vinculados as demandas da sociedade envolvendo diferentes areas do conhecimento;

XVII- assessorar o(a) Pré-Reitor(a) de Pesquisa em assuntos de sua competéncia; e

XVIlI- realizar outras tarefas que lhe sejam pertinentes.

CAPITULO VII
DA COORDENADORIA DE SUPORTE A PESQUISA

SECAO |
DA COMPOSICAO

Art. 20. Compdem a Coordenadoria de Suporte a Pesquisa:

I- o Setor de Projetos; e
II- o Setor de Sistemas.

§ 12 A Coordenadoria de Suporte a Pesquisa tera um coordenador indicado(a) pelo(a) Pro-
Reitor(a) de Pesquisa e designado pelo Reitor.

§ 22 Cada Setor tera um responsavel designado pelo(a) Pré-Reitor(a) de Pesquisa.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 21. S3o atribuicdes do Coordenador de Suporte a Pesquisa:



I- gerenciar as atividades de prospeccado, elaboracdo e submissdao de projetos institucionais
em Editais de agéncias de fomento e drgaos publicos;

II- supervisionar agdes relacionadas a indicadores e sistemas de informagdo envolvendo
atividades de pesquisa na UFLA;

llI- elaborar as rotinas necessdrias a viabilizacdo dos objetivos do Setor de Projetos e do
Setor de Sistemas;

IV- encaminhar propostas para a capacitacdo e aprimoramento profissional dos servidores
gue compdem o Setor de Projetos e o Setor de Sistemas; e

V- assessorar o(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa em assuntos de sua competéncia;

Art. 22. S3o atribuicdes do Setor de Projetos:

I- divulgar os Editais oriundos de agéncias financiadoras dos setores publico, visando a
prospeccdo de oportunidades de obteng¢do de recursos para o desenvolvimento de pesquisas no ambito
da UFLA;

II- divulgar os calenddrios e Editais expedidos pelas agéncias financiadoras, visando a
participacdo de pesquisadores da UFLA em Editais de interesse da Instituicao;

Ill- assessorar os docentes e pesquisadores em relagdao ao atendimento aos Editais durante o
processo de captagdo de recursos financeiros destinados ao desenvolvimento de pesquisas cientificas e
tecnoldgicas na UFLA;

IV- prestar suporte aos lideres de Grupos de Pesquisa para atualizacdo de informacgdes de
seus respectivos grupos e para a criagdo de novos grupos de pesquisa na UFLA;

V- assessorar na elaboracdo, implementacdo e acompanhamento dos projetos institucionais
de pesquisa aprovados;

VI- apoiar na organizacdo de cursos sobre elaboracdo de projetos de pesquisa para
docentes, pesquisadores e discentes da UFLA;

VII- manter atualizados os bancos de dados referentes a captacdo de recursos e bolsas de
produtividade na UFLA;

VIlI- realizar levantamentos e elaborar relatérios sobre os servicos prestados pelo Setor de
Projetos;

IX- assessorar as Unidades Académicas no gerenciamento das politicas institucionais dos
laboratérios multiusuarios; e

X- realizar outras tarefas que |he sejam pertinentes.

Art. 23. S3o atribuicoes do Setor de Sistemas:

I- coletar, analisar e monitorar os dados e informacgdes pertinentes a PRP;

II- mapear e analisar os processos da PRP;

lll- prestar apoio no levantamento e elaboragdo de relatdrios sobre os servicos prestados
pela PRP;

IV- coletar, analisar e fornecer dados e informacgdes para o desenvolvimento e manutencao
de sistemas de informacao;

V- realizar a validacao dos sistemas de informacdes;

VI- em conjunto com a Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacdo (DGTI) colaborar
com a manutencao dos sistemas de informacgdes utilizados pela PRP;

VII- cadastrar, acompanhar e gerenciar compras da matriz da PRP pelo Sistema Integrado de
Patrimonio Administracdo e Contratos (SIPAC) ou por outro sistema que venha a substitui-lo; e

VIII- realizar outras tarefas que lhe sejam pertinentes.



CAPITULO VIII
DA EDITORA UFLA

SECAO |
DA COMPOSICAO

Art. 24. A Editora UFLA é composta pela seguinte estrutura:

I- Conselho Editorial;

Il- Diretoria Executiva;

Ill- Coordenadoria e Controle Editorial; e
IV- Controladoria.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 25. S3o atribuicdes da Editora UFLA:

I- regulamentar as atividades referentes a producdo editorial de periddicos cientificos; e
livros cientificos, técnicos, profissionais e didaticos, de interesse da Universidade; e

II- promover, divulgar, distribuir e comercializar, com exclusividade, livros e outras
publicagdes no campus da UFLA e em sites proprios; e

Ill- realizar a gestao dos direitos autorais dos livros publicados.

Pardgrafo Unico. A editora UFLA terd Regimento Interno prdéprio, aprovado pelo Conselho de
Pesquisa.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26. Os(As) servidores(as) lotados(as) na PRP serdo estimulados(as) ao constante
aperfeicoamento profissional, mediante a participacdo em cursos, treinamentos, seminarios, congressos
e eventos congéneres de acordo com as demandas de cada setor.

Art. 27. Os casos omissos serao resolvidos pelo(a) Pré-reitor(a) de Pesquisa, ouvida a
Coordenadoria responsavel e o Conselho de Pesquisa, se for o caso.

Art. 28. O presente Regimento Interno somente podera ser modificado por proposta da PRP,
com a aprovacgao do Conselho Universitario da UFLA.

Art. 29. Revogar as Resolugbes CUNI n2 009/2014, 088/2014, 075/2018, 089/2018 e
021/2019.

Art. 30. Esta Resolugdo entra em vigor em 12 de junho de 2022.
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